Mateiska $kola Sardice, prispévkova organizace
696 13 Sardice 750

C.j.55/2021

Smérnice o provozovani identifikacnich ¢ipu

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vyddva statutarni organ skoly
tuto smérnici.

2 Plsobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje elektronicky pristupovy a dochazkovy systém, ktery napomaha:
e zabezpecit majetek Skoly, déti i zaméstnanci
e zvySuje bezpecnost osob v matefské Skole

e zamezuje vstupu nepovolanym osobam do materské Skoly

Tato smérnice je vydana pisemné na dobu neurditou, je zdvaznd pro zaméstnance Skoly a zakonné
zastupce déti prijatych k predskolnimu vzdélavani, ktefi s jejim vydanim, zménou nebo zrusenim musi
byt seznadmeni.

3 Cipovy systém
Vstup do $koly a vystup ze Skoly je umoZnén pouze s pouzitim ptistupového Cipu.

Pristupové Cipy mohou byt vydany pouze:
o zakonnym zastupclim déti, které jsou aktualné zapsané k predskolnimu vzdélavani
® zaméstnanclm skoly

Ostatni navstévnici Skoly mohou poutzit hlavni vchod ovladany prostrednictvim elektrického otevirani.
Po zazvonéni navstévu proveéri, zjisti Ucel navstévy a ndsledné doprovodi na poZzadované misto.
Elektrické otevirani je instalovano v jednotlivych tfidach materské Skoly a slouZi vyhradné pro vstup
zakonnych zastupcl déti a osob jimi povérenych (viz Povéreni k prebirani a predavani ditéte
povérené osobé) a to napf. v dobé zapomenuti Cipu, nefunkcnosti Cipu Ci zafizeni.



4 Systém distribuce Cipt

¢ vySe uvedené opravnéné osoby ziskavaji Cip na zakladé sepsani protokolu o predani Cipu za
poplatek ve vysi 100,- K¢é/ks v pokladné Skoly, poté obdrzi aktivovany Cip (pfiloha €. 1)

¢ kazdy zaméstnanec Skoly ma zaevidovany pouze jeden Cip, ktery je vydan bezplatné na
zakladé vzniklého pracovnépravniho vztahu

¢ kazdy zdkonny zdstupce md zaevidovany pouze jeden Cip, v pfipadé nutnosti mohou Cip obdrzet
také osoby zdkonnym zastupcem povérené, a to pouze na zakladé Povéreni k pfebirani a predavani
ditéte povérené osobé

¢ poplatek je vracen v pIné vysi pfi odevzdani ¢ipu, a to v den ukonceni predskolniho vzdélavani
ditéte

* pfi odevzdani Cipu bude sepsan protokol o vraceni Cipu (priloha €. 2)

5 Povinnosti drzitele ¢ipu

¢ pfi pfichodu do matefské skoly se musi kazdda osoba vlastnici Cip registrovat ptiloZzenim vlastniho
Cipu u hlavnich dvefi na vstupnim ¢tecim zafizeni, umisténém na plasti budovy skoly

¢ po identifikaci Cipu se ozve signalizace, coZz znamen3, Ze Cip byl rozpoznan a zamcené dvere se
oteviou

¢ nefunkcni Cip je nutno nahlasit fediteli Skoly

e drzitel Cipu je vyhradnim vlastnikem, Cip je nepfenosny

6 Ztrata Cipu

e v pfipadé ztraty Cipu je drZitel povinen okamzité tuto skute¢nost nahlasit fediteli Skoly, ¢ip bude
neprodlené deaktivovan a slozeny poplatek propadne ve prospéch skoly

¢ do doby nahlaseni ztraty odpovida drzitel ztraceného cCipu za skody zplsobené zneuzitim Cipu

0 ztraté Cipu bude sepsan protokol (viz pfiloha €. 3)

e stejné bude postupovano v pfipadé poskozeni Cipu drzitelem

e drziteli bude po sloZzeni poplatku vydan novy Cip

7 Vstup do budovy mateiské Skoly

e zakonni zastupci déti a jimi povéfené osoby mohou vstupovat do budovy Skoly jen ve dnech
provozu, v dobé uzavieni provozu a o vikendu jsou jejich ¢ipy zablokovany

¢ v pfipadé konani konzultacnich hodin a akci skoly, kterych se Gcastni rodice a verejnost je
elektronicky pristupovy systém odblokovan a vstup do budovy skoly umoZnén volné bez
zabezpeceni pouze po nezbytné nutnou dobu pro poradani této akce

¢ ¢asovy rezim zamykani skoly specifikuje Provozni fad ¢.j. 92/2019 ze dne 3.9.2019
Odemceno: 6:00 — 8:30, 12:10 — 12:30, 14:15 — 16:00 hodin

e Casovy rezim pristupovych prav zaméstnanctl Skoly je neomezeny

e v pfipadé poZaru ¢i evakuaci osob objektu opoustéji pritomné osoby budovu uréenymi dvermi k
evakuaci v souladu s BOZP a PO



8 Zavérecna ustanoveni

UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym a skarta¢nim radem Skoly.

Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. 5. 2021

Soucasti smérnice jsou pfilohy: €. 1 protokol o vydani Cipu, €. 2 protokol o vraceni Cipu, €. 3 protokol

o0 ztraté nebo nevratném poskozeni Cipu.

V Sardicich 27. 4. 2021

Iva Lesovska, reditelka Skoly

Digitalné podepsal
Iva Iva Lesovska
z Datum: 2021.06.07

Lesovska issss sor00



pfiloha ¢. 1

Protokol o vydani ¢ipu

Potvrzuji, Ze v souladu se Smérnici o provozovani identifikacnich Cipl byl vydan identifikacni Cip.
Poplatek za ¢ip 100,-Ké/ks bude sloZen v hotovosti v pokladné skoly.
Pocet ks:

Cip vydal(a)
Jméno a pfijmeni:

Podpis:

Cip prevzal(a)
Jméno a pfijmeni:

Podpis:

V Sardicich dne:




pfiloha ¢. 2

Protokol o vraceni Cipu

Potvrzuji, Ze v souladu se Smérnici o provozovani identifikacnich Cipl byl vracen identifikacni Cip.

Poplatek sloZzeny za Cip bude vracen v hotovosti z pokladny skoly.

Pocet ks:

Cip vratil(a)
Jméno a pfijmeni:

Podpis:

Cip prevzal(a)
Jméno a pfijmeni:

Podpis:

V Sardicich dne:




pfiloha ¢. 3

Protokol o ztraté nebo nevratném poskozeni Cipu

Potvrzuji, Ze mi byl v souladu se Smérnici o provozovani identifikacnich Cip vydan novy identifikaéni
cip.

Poplatek slozeny za poskozeny Cip propadl| ve prospéch skoly.

Pocet ks:

Jméno a pfijmeni:

Prevzal, podpis:

Jméno a pfijmeni:

Predal, podpis:

V Sardicich dne:
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